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docma MM Checkliste zum Projektstart 

 
 

 
 

� Allgemeine Angaben zum Projekt  

  

Auftragnehmer (AN):  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Niederlassung:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Projektnr. (z.B. BG 00421): . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Projektname und –ort: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Projektbeginn und -ende . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Ansprechpartner Projekt: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Tel.   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
 

 

� Benutzer AN  

 1. Vor- und Nachname, E-Mail-Adresse und Berechtigung (z.B. Bearbeiter, Administrator) an EDR Projekt übermitteln. 

2. Jeder Benutzer erhält nach Einrichten des Accounts per E-Mail Benutzernamen und Kennwort zugeschickt. 
 

 

� Benutzer AG/Bauherr (optional)   

 Der AG/Bauherr kann in das Projekt eingebunden werden. 

1. Vor- und Nachname, E-Mail-Adresse und Berechtigung (z.B. Bearbeiter, Administrator) an EDR Projekt übermitteln. 

2. Die Benutzer erhalten nach Einrichten des Accounts per E-Mail Benutzernamen und Kennwort zugeschickt. 
 

 

� Räumliche Struktur  

 1. Festlegung der Gliederungs- bzw. Strukturebenen, z.B. 1 – Bauteil, 2 – Geschoss, 3 – Funktionsgruppe, 4 – Raum. 

2. Ist ein Raumbuch, Türliste o.ä. in digitaler Form vorhanden? 

3. Wenn ja, können die vorhandenen Daten in „Vorlage_Strukturimport.xls“ (zu finden im Webportal bei „Unterlagen“) eingebunden 

und anschließend in das Projekt importiert werden. 
 

 

� Firmen  

 1. Ist bereits ein globaler Firmenkatalog vorhanden? 

2. Wenn ja, Firmen aus globalem Katalog in das Projekt übernehmen, Ansprechpartner ergänzen. 

2. Neue Firmen hinzufügen (Projektfirmen). 
 

 

� Gewerke  

 1. Gewerke aus globalem Katalog projektbezogen auswählen bzw. neu eingeben. 
 

 

� Schriftvorlagen 
 

 

 1. Sind globale Word-Vorlagen bereits vorhanden? Sind diese für das Projekt verwendbar? 

2. Wenn nein, sind Wordvorlagen projektbezogen zu erstellen. 
 

 

� Mängel 
 

 

 1. Sind bereits Mangellisten in digitaler Form vorhanden? 

2. Wenn ja, können die vorhandenen Daten in „Vorlage_Mangelimport.xls“ (zu finden im Webportal bei „Unterlagen“) eingebunden 

und anschließend in das Projekt importiert werden. 
 

� Unsere Dienstleistungen 
 

 

 1. Schulungen für Anwender (Grundlagen des Programms, Mangel und Serienbriefe erstellen, bearbeiten und drucken) 

2. Schulungen für Keyuser (Konfiguration und Projekteinrichtung) 

3. Ausführung der oben beschriebenen Konfigurationen (Festlegung und Import der Raumstruktur, Import von Firmen und Mangellisten) 

4. Anpassung von Word-Schriftvorlagen 

 


