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Einfiihrung

Mit docma ADRESSEN 2.0 gibt Ihnen EDR nicht nur eine einfache
Adressverwaltung sondern auch ein professionelles Werkzeug zur
Gestaltung und Erzeugung von Projektbeteiligtenlisten zur Hand.

Zu jedem Datensatz konnen neben der gewdhnlichen Adressinformation
(Name, Tel., E-Mail, Firma, Anschrift) folgende Angaben gemacht werden:

= Projektzugehdrigkeit (Projektnummern und -titel: Pflege unter
Werkzeuge\Datenbankprofil oder autom. Abgleich aus docma QM
Projektliste per ,Agent”)

= Gruppe (z.B. Bauherr, Planer, Nutzer, Gutachter, Ausf. Firma...)

= Leistung (z.B. Architektur, TGA, Rohbau, Priifstatik...)

= Aufgabenbereich (Projektleiter, Kaufmann, Arbeitsvorbereitung...)
= Rangfolge (fir Gruppen, Leistungen und Personen)

= Verteiler (fiir wiederkehrenden Brief- / e-Mail-Schriftverkehr)

Samtliche Angaben werden projektspezifisch gepflegt, so dass z.B. einer
Person zugewiesene Leistungen in mehreren Projekten unterschiedlich
sein kénnen.

Grundlagen

Um die Funktion zur Ausgabe einer Beteiligtenliste nutzen zu kdnnen,
muss den betreffenden Personen lediglich eine Projektnummer
zugewiesen werden. Somit I8sst sich bereits eine einfache Liste ausgeben,
die alle Beteiligten z.B. nach Firmen einschl. Anschrift gruppiert.
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Falls weitere Gruppierungen benétigt werden, sind in der Ansicht
Konfiguration\Projektbezogenes zundchst die entsprechenden Schlissel
bzw. Listen fiir Gruppen und Leistungen zu erganzen. Im Anschluss stehen
die definierten Werte dann projektspezifisch zur Auswahl zur Verfligung.

Setzen der Eintrage zur Projektbeteiligung

Eintrage zur Projektbeteiligung kénnen gleichzeitig fir mehrere Personen
in allen Ansichten vorgenommen werden. Markieren sie dazu die ent-
sprechenden Datensatze und wahlen sie die Schaltflache Aktionen/
Mehrfachbearbeitung. Dort lassen sich Inhalte zu einzelnen Punkten
hinzufiigen oder entfernen.
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Anderungen kénnen auch direkt im Personendokument, Register Projekte,
Knopf Projektbeteilgung vorgenommen werden. Im linken Bereich wird
das Projekt ausgewahlt, auf der rechten Seite kénnen oben die einzelnen
Punkte Gruppe, Leistung usw. gewahlt und einzelne Listeneintrdge durch
Anhaken und Driicken der Pfeiltaste ,<<" zugewiesen werden.

gewahite gawahite GI':IN’!’DH Ug{r;g Br
Projekie Gruppen I_Lg_.s_u Fgﬁ Aufgaben
‘urzzeichan Eang

Bustuhrende Frman
Bauherr

Beharden

Gutachter

Ortliche Bauuberwachung
Planer

Sparten

C'EDR Projekt

Ausgabe der Projektbeteiligtenliste

Die Ausgabe einer Beteiligtenliste ist in allen Ansichten durch Driicken der
Schaltflache Aktion/Projektbeteiligtenliste mdglich. Bitte achten sie
darauf, dass ggf. eine zuvor erstellte Liste in Word geschlossen ist.
Zundchst wird das betreffende Projekt gewdhlt. Die Liste besteht aus einer
Gruppierung (links u.) und dem eigentlichen Inhalt der Liste (rechts u.).
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Aufbau Beteiligteniste |

Gruppierung Inhalt (Tab. getrernt)
Gruppe (£0rt, nach Rang) | [Rang Person {unsichtbar)
Laistunq (sort. nach Rang) Nachnama, anreda Titel Varn
| [Firma g Straba 4 BLE Ot aufgabanhareich T
r Talafon
d Fan |
Mobil
E-Mail
+| =] Standard aden +] -]

™ Einstellungen als Standard spaicham

Mit Hilfe der Schaltflachen + und - kdnnen einzelne Elemente
hinzugefiigt oder entfernt werden. Die Rauf/Runter-Tasten an den Seiten
ermdglichen die korrekte Anordnung der gewahlten Felder.

Gruppen und Leistungen kénnen entweder alphabetisch oder nach einer
bestimmten Rangfolge sortiert werden. Die Rangfolge ist in der Ansicht
Konfiguration/Projektbezogenes in den einzelnen Datensatzen zu pflegen.

Das gleiche Prinzip ist bei der Sortierung von Personen méglich. In diesem
Fall muss der Eintrag , Rang Person” immer an erster Stelle stehen.

Falls sie fir ein bestimmtes Projekt eine individuelle Zusammenstellung
speichern mdchten, aktivieren sie den Haken ,Einstellungen als Standard
speichern” (Hinweis: der von Ihnen definierte Standard kann von Kollegen
in den Ansichten unter Werkzeuge speziell fur das Projekt tibernommen
werden).

Hinweise fiir Key-User und Administratoren

Die Gestaltung sowie die Vorgaben fir die Projektbeteiligtenliste kann an
zwei Stellen beeinflusst werden:

= Word-Vorlagendatei (A_Projektbeteiligtenliste_xx.dot):
[Datenbank docma ADRESSEN -> Ansicht Vorlagen]
Von EDR wird eine Mustervorlage mitgeliefert, die je nach Bedarf
angepasst werden kann. Um Anderungen vorzunehmen speichemn
sie die Musterdatei temporar und 6ffnen sie die dot-Datei direkt aus
MS Word. Um die SchriftgroBe und Schriftart der Gruppierungen zu
andern, passen sie bitte die Formatierung der Formatvorlagen
.group1” bis ,group4” entsprechend an. In der Formatvorlage
Jcontent” ist zusétzlich die Lage und Anzahl der Tabulatoren fiir die
Listenausgabe zu definieren.
Hinweis: In der dot-Datei befindet sich ein Makro, das ggf. bei einem
Update von docma ADRESSEN aktualisiert werden muss.

= Variable ,docmaProjectList”:
[Datenbank docma BASIS -> Modul docma ADRESSEN]:
In dieser Variable werden samtliche Werte definiert, die fir den
Benutzer zur Datenausgabe verfiighar sind. Um einen Standard
vorzugeben erganzen sie die gewlinschten Werte am Ende mit ,~1
fir Gruppierungen und ,~2" fiir Tabulator-getrennte Spaltenwerte.
Bei Bedarf kdnnen auch neue Werte hinzugefligt werden.

"
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Beispiel 1: Projektbeteiligtenliste: Gruppierung nach Gruppe, Leistung und Firma

P1234 - Neubau Waldseehalle Projektbeteiligtenliste

BAUHERR

ImmOne Real Estate /7 Am Markt 5412 Braunschweig

Zettkr, Hent Frare Profektieitzr Tel.: 0221471514129 Fax C3214/151545159 M.: 018012247855 =tk r@immaane de
PLANER

Generalplaner

Ingenicurbiiro Klebelhand GmbH /' Lange Str. 52 /7 77794 Karlsruhe
Erret, Frau Rosi Profktkeitzrin Tel: 342§ 724 66523 fax Q73420724 &2 M. 017555741229 ermetRib-Kebelhand de
Mekter, Hen Frank Comtraller Tel: A2/ T¥ 660 Fax OF3824 724 82 meEterZib-Kkbelhand de

Projektsteuerung

Ingenieurbiiro EDR GmbH Geschiftsstelle Dresden /7 Sudhausweg 7 /701099 Dresden

Eremann, Herlam Kizs1e e LErung Tel: 0351/68273- 34 Fax C35148 627233 M. 0177 1 3577284 leremann@ed -mu: &
Fiod|, Hert Dipl-ing. Matthias TermimsteLerung Tel: (351/8 27315 fak (35148 A273-33 mfodi@edrmu de
Tragwerksplanung
CODEMA Intemational GmbH [/ Frankfurter StraBe 1 77 63065 Offenbach autbau eeteiligtenliste 1
Santag, Herr Thomas Geschaftstiier Tel: 053/ 91101914 fax OF3Y 101950
Gruppierung Inhalt {Tab. getrennt)
Wieter, Herr esander CADZek rer Tel: 053/ 91101934 fax OF3Y 101950
Gruppe (sort. nach Rang) Rang Person (unsichtbar)
Leistung (sort. nach Rang) Machname, Anrede Titel Yorn
GUTACHTER b3 Firma // Strale // PLZ Ort Aufgabenbersich b3
Priffstatik ISlsion
B Fa B
Ingenieurbiiro EDR GmbH /7 Dillwichterstr. 5 /¥ 80686 Miinchen Mahil
Ratscher, kerr Dr-ng. Wolfgang Priffinge nieur Tel: (RIS 1120 fax GISAT 11250 E-Mail
+| - Standard laden +| -
AusFUHRENDE FIRMEN
Rohbau
Baumania AG // Hochstr. 1256 #/ 52145 Aachen
Schuke, Frau Stefan Baukitr Tel.: 05624/5741-22 Fax CEESTH-E0 M.: 0177551245874 stefan.sc hul beume nia.com
Hafer, Herr Georg Polier Tel: O7124/54125-47 fax OF120/54 12545 W 01773541 2365 geany. hofe i@ bauma ia com
Stand: 05.06.2005 itz 1won 2 cregted by docma DRESEEM | 20001
@ EDR Projeke GmbH | reprwwsered rprojelt com

Beispiel 2: Telefonliste: Gruppierung nach dem 1. Buchstaben des Nachnamens

P1234 - Neubau Waldseehalle Projektbeteiligtenliste
B
Bartl. Chritian Tel: +4989 54711215 Fasxc +4989 547112315 E-Mhil: ¢ barti&edi-pogkt com EDR Projekt GmbH, Dilkdichterstr. 5, 056 Miinchen
D
Dr.-Ing. Dressler. Jachim Tel: 89/ 471 12-0 Fax 0384 5471 12-50 E-Nil: dr.dressker@edr-muc.de Ingeniewrblno EDR GmbH, Dilkwécestrasse 5 803 6 Minchen
E
Emig, Homt Tel.: 0E457835400 E-Mail: emig@e ke ktno-hube r1.de Ekektro Huber GmbH Miede fessung Augsbung, Hauptstr. 22, 84212 Augsbung
Erzmann, lam Tel: (351/8 6272 3 Fa (25148 627332 WL 0177 J 3577384 Jf E-Mil. | de EDR GmbH Geschifestelle Dresden Sudhaisweg 7, 01068 Dresden
Eirst, Rosi Tel: P32/ 724 6623 Fas T2/ T2 &2 K. OI7E/574 1239 E-Mail. enmst@ib-Kkbelhand de Ingeniewrbiim Kkbelrand GmbH, lange Sti. 52, 77791 Karkmie
F
Dipl.-ing. Frodl, Matthiss Tel: 035178 8272- 35 Fax 025148 6273-32 E-Mail: m.frod bzed r-muc.de EDR GmbH Geschifestelie Dresdzn, Sudha T, 01028 Dresden
G
Gebhand, Chritian Tel: +4989 54711236 Faxc +4989 547112336 E-Mhil: ¢ gebhad@ed:-proje kt.com EDR Proekt GmbH, Dilkadichterstr. 5, 056 Miinchen
H v
Hafer, Geoig Tel: (F124/54125.97 Faxc OT124/5412543 M. OT77/78541 2365 4 E-Mail: geog hofer@baumanacom | AUfbau Beteiligtenliste 1
K Gruppierung Inhalt (Tab. getrennt)
Dr. komotharass s, Panayote Tel: 0030210683 74 20 Fax 00304 210/ 632 T4 99 E-Mail: p.komathanass s@omikronks ppa.com MNachname (1.Buchstabe) Titel Nachname, vorname
kammer, Aksander Tel: 4498954711232 Fas +4989 547112832 E-Mail: a_kammei@ed - pmktcom Telefon
Fata, Oa Tel: 003021065374 20 Fax 00204 210/ 68274 92 E-Mhil. 0. kama@omkmonkappa.com hig Fax A
komnaki, Nikes Tel: OB0210 68374 %0 Fasc OO20/ 210/ 683 T4 99 E-Mail: nkomins kis@omikionka ppa.com Mabil // E-Mail

4 Firma, StraBe, PLZ Ort &
M
Mekter, Frank Tel: (73427724 650 Fax OF2/ 724 &2 E-Mail: meter@ib-Kibelhand de
N + - Standard laden +] -
Nitzer, Kirg Tel: 03407 640 1012 E-Mail: j nitze i@&eodems. et
R
Dr.-Ing. Rawscher. Wiatigang Tel: 059547 112-0 Fax 39547 11250 E-Nil: dr.raschen@ed -mu: de Ingeniewrblro EDR GmbH, Dilkwdcherstr. 5, 3056 Min:hen
S
Schmid, Wiolfigang Tel: 4495954711237 Fax +4989 547112837 E-Miil: w.5chmid@ed -profe kt.com EDR Projekt GmbH, Dilkedchtzstr. 5, S0 E Minchen
Sand: 03.06.2005 Seite 1won 2 creted by docmas DRESSEN | 20 001
& EDR P bt GmbH | tprwmsed pro e com
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